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परीक्षा का पाठ्य-वववरण - आश विवपक ग्रेड II के पद के विए                               

Syllabus of Examination for the post of Stenographer Grade-II 

 

ंमय अववि - 120 वमनट  

Time duration - 120 Minutes  

 

भाग 

Part 

ववषय/  

Subject 

अविकतम अुंक 

 Maximum Marks 

I कुं प्यूटर / ओएमआर आिाररत परीक्षा /        
Computer / OMR Based Examination 

80 अुंक / Marks 

II ्टेनोग्राफी वडक्टेशन और टाइपपुंग टे्ट /  

Stenography Dictation and Typing Test  

20 अुंक / Marks 

 अुंकों का क ि योग / Grand Total  100 अुंक / Marks    
 

आश विवपक ग्रेड II के पद के विए - 

For the post of Stenographer Grade II – 

कुं प्यटूर / ओएमआर आिाररत परीक्षा के विए ंाुंकेवतक पाठ्य-वववरण  

Indicative Syllabus for Computer / OMR Based Examination  
 

1. तार्किक तकि  / Logical Reasoning 

It would include questions of both verbal and non-verbal type. This component may include 

questions on analogies, similarities and differences, space visualization, spatial orientation, problem 

solving, analysis, judgement, decision making, visual memory, discrimination, observation, 

relationship concepts, arithmetical reasoning and figural classification, arithmetic number series, 

non-verbal series, coding and decoding, statement conclusion, syllogistic reasoning etc. The topics 

are Semantic Analogy, Symbolic/Number Analogy, Figural Analogy, Semantic Series, Number 

Series, Figural Series, Problem Solving, Word Building, Coding & de-coding, Numerical 

Operations, Symbolic Operations, Trends, Space Orientation, Space Visualization, Venn Diagrams, 

Drawing inferences, Punched hole/pattern - folding & un-folding, Figural Pattern-folding and 

completion, Indexing, Address matching, Date & City matching, Classification of centre codes/roll 

numbers, Small & Capital letters/numbers coding, decoding and classification, Embedded Figures, 

Critical thinking, Emotional Intelligence, Social Intelligence & Other sub-topics, if any 

इंमें मौविक और गैर-मौविक दोनों प्रकार के प्रश्न शावमि होंगे। इं घटक में ंमरूपता, ंमानता और अुंतर, 

अुंतराि दशृ्यात् मकता, ् ावनक अवभववन्यां, ंम्या ंमािान, ववशे्लषण, अन मान, वनणिय िेन,े दशृ्य ्मृवत, 

भेदात् मकता, अविोकन, ंुंबुंि अविारणा, अुंकगवणतीय तकि  और वचत्रात्मक वगीकरण, अुंकगवणतीय ंुंख्या 

शृ्ुंििा, गैर-मौविक शृ्ुंििा, कोपडुंग और वडकोपडुंग, क न वनष्कषि, श् वते तकि  आदद पर प्रश्न शावमि हो ंकते हैं। 

ववषयों में अ ि ंादशृ् य, प्रतीकात् मक/ंुंख् या ंादशृ् य, आकृवत ंादशृ् य, अ ि शृ्ुंििा, ंुंख् या शृ्ुंििा, आकृवत शृ्ुंििा, 

ंम् या ं मािान, शब् द वनमािण, कोपडुंग और डी-कोपडुंग, ं ावख्यक, ं ुंचािन, प्रतीकात्मक प्रचािन, रुझान, अुंतराि 

अवभववन्यां, अुंतराि दशृ् यात् मकता, वेन आरेि, आरेिण अन मान, विदित िेद/पैटनि – तह करना और िोिना, 

आकृवत पैटनि-तह करना और पूरी करना, अन क्रमण, पते का वमिान, ददनाुंक और शहर वमिान, कें ि कोड/अन क्रमाुंक 

का वगीकरण, िोटे और बड े अक्षर/ंुंख्या कोपडुंग, वडकोपडुंग और, ंविवहत आुंकड,े आिोचनात् मक ंोच, 

भावनात् मक ब वधिममत् ता, ंामाविक ब वधिममत् ता और अन्य उप-ववषय, यदद कोई हों, शावमि हैं।  

 



2. ंुंख्यात्मक तकि  / Numerical Reasoning 

 

उम्मीदवारों की ंुंख्या और ंुंख्या-बोि के उपय क्त उपयोग की क्षमता का परीक्षण करने के विए प्रश्न तैयार दकए 

िाएुंगे। इं परीक्षा में प्रवतशत, अन पात और अन पात, वगिमूि, औंत, ब्याि, िाभ और हावन, िूट, ंाझेदारी 

व्यवंाय, वमश्ण और अवभक न, ंमय और दरूी, ंमय और कायि, ्कूि बीिगवणत की मूि बीिगवणतीय 

पहचान, प्रा वमक करणी, रैविक ंमीकरणों के रेिाुंकन, वत्रभ ि और उंकी िीवाए,ँ ्पशिरेिाएँ, एक वृत्त की 

िीवाओं द्वारा अुंतररत कोण, दो या दो ंे अविक वृत्तों की ंामान्य ्पशिरेिाएँ, वत्रभ ि, चत भ िि, वनयवमत 

बहुभ ि, वृत्त, दायाँ वप्रज़्म, दायाँ वृत्ताकार शुंक , दायाँ वृत्ताकार बेिन, वगि , गोिाधिमि, आयताकार ंमानाुंतर 

चत भ िि, वत्रकोणीय या वगि आिार के ंा  वनयवमत ंही वपरावमड, वत्रकोणवमतीय अन पात, वडग्री और रेवडयन 

माप, मानक पहचान, पूरक कोण, ऊुं चाई और दरूी, वह्टोग्राम, आवृवत्त बहुभ ि, बार आरेि, पाई चाटि और मैरिक 

्तर के कोई अन्य प्रश्न शावमि होंगे।  

 

The questions will be designed to test the ability of appropriate use of numbers and number sense 

of the candidate. The scope of the test will be percentage, Ratio & Proportion, Square roots, 

Averages, Interest, Profit & Loss, Discount, Partnership Business, Mixture and Allegation, Time 

and distance, Time & work, Basic algebraic identities of School Algebra, Elementary surds, Graphs 

of Linear Equations, Triangle and its chords, tangents, angles subtended by chords of a circle, 

common tangents to two or more circles, Triangle, Quadrilaterals, Regular Polygons, Circle, Right 

Prism, Right Circular Cone, Right Circular Cylinder, Square, Hemispheres, Rectangular 

Parallelepiped, Regular Right Pyramid with triangular or square base, Trigonometric ratio, Degree 

and Radian Measures, Standard Identities, Complementary angles, Heights and Distances, 

Histogram, Frequency Polygon, Bar diagram, Pie chart and any other question of Matriculation 

level. 

 
3. मौविक तकि  एवुं भाषा का ज्ञान / Verbal Reasoning and knowledge of English Language 
 

इं घटक में उम्मीदवार की अुंग्रेिी भाषा की ंमझ और ज्ञान की परीक्षा िेने के विए प्रश् न तैयार दकए िाएुंगे 

और ये प्रश् न गिती ढूुंढन,े ररक् त ्  ान भरन,े ंमाना ी शब्द, वविोमा ी शब् द, वतिनी/गित वतिनी वाि ेशब्द, 

म हावरों और वाक्याुंशों, कोई शब्द बदिने, वाक्य ं िारन,े दक्रयाओं के कताि/कमि ंुंबुंिी रूप, प्रत्यक्ष/प्रत्यक्ष वाक् य 

में रुपाुंतर, वाक्य के घटक बदिने, दकंी गद्ाुंश में वाक्यों को बदिने और मैरिक/उच्च माध्यवमक ्तर पर अुंग्रेिी 

भाषा के अन्य प्रश्नों पर आिाररत होंगे। 

 

Questions in this component will be designed to test the candidate's understanding and knowledge 

of English language and will be based on spot the error, fill in the blanks, synonyms, antonyms, 

spelling/detecting mis-spelt words, idioms & phrases, one word substitution, Improvement of 

sentences, active/passive voice of verbs, conversion Into direct/indirect narration, shuffling of 

sentence parts, shuffling of sentences in a passage, comprehension passage and any other English 

language questions at the level of Matriculation/Higher Secondary. 

 
4. ंामान्य िागरूकता / General awareness 
 

इं घटक के प्रश्नों का उद्दशे्य उम्मीदवार की अपने आंपां के वातावरण के बारे में ंामान्य िागरूकता और 

ंमाि के विए इंके अन प्रयोग की परीक्षा िनेा होगा। िैं ा दक दकंी भी वशवक्षत व्यवक्त ंे उम्मीद की िा 

ंकती ह,ै ये प्रश्न वतिमान घटनाक्रम के ज्ञान और हर ददन अविोकन के ऐं ेमामिों और उनके वैज्ञावनक पहिू में 

अन भव की परीक्षा िनेे विए भी तैयार दकए िाएुंगे। परीक्षण में भारत और उंके पडोंी दशेों ंे ंुंबुंवित प्रश्न 

भी शावमि होंग,े िो ववशेष रूप ंे इवतहां, ंुं्कृवत, भूगोि, आर् िक दशृ्य, ंामान्य नीवत, भारतीय ंुंवविान 

और वैज्ञावनक अन ंुंिान और अन्य ंे ंुंबुंवित होंग।े 

 

 

 

 



Questions in this component will be aimed at testing the candidate’s general awareness of the 

environment around him and its application to society. Questions will also be designed to test 

knowledge of current event and of such matters of every day observations and experience in their 

scientific aspect as may be expected of any educated person. The test will also include questions 

relating to India and its neighbouring Countries especially pertaining History, Culture, Geography, 

Economic Scene, General Policy, Indian Constitution & Scientific Research and Others. 

 
 
 
5. ंरकारी वनयमाविी में प्रवीण होन ेकी परीक्षा / Proficiency test in Government Rules 
 

इं घटक के प्रश्नों का उद्दशे्य एफआर/एंआर, िीएफआर, पेंशन वनयम, िरीद/ंामग्री प्रबुंिन और भुंडार 

प्रबुंिन, आयकर, िीएंटी, आरटीआई, ंींीएं ंींीए वनयम, ंींीएं आचरण आदद ंे ंुंबुंवित भारत 

ंरकार के वववभि वनयमों के बारे में उम्मीदवार की ंमझ की परीक्षा िनेा होगा।  

 

Questions in this component will be aimed at testing the candidate’s understanding of the various 

Government of India rules concerning FR/SR, GFR, Pension rules, Procurement/Materials 

management and store management, Income tax, GST, RTI, CCS CCA rules, CCS conduct rules 

etc. 

 

6. कुं प्यटूर प्रवीणता / Computer Proficiency 

 

इं घटक के प्रश्नों का उद्दशे्य वववभि कुं प्यूटर आिाररत एमएं ऑदफं ंॉफ्टवेयर मॉडू्यि िैंे एमएं वडि, 

एमएं एक्ंेि, एमएं पीपीटी आदद में काम करन ेकी उम्मीदवार की क्षमता की परीक्षा िेना होगा। 

 

Questions in this component will be aimed at testing the candidate’s ability to handle the various 

Computer based MS Office software module viz MS word, MS Excel, MS PPT etc. 

 

*(कोई ंुंकल् पना ंमझ में न आन ेपर, कृपया अुंग्रिेी रूपाुंतर दिेें)  

*(In case of misperception, kindly follow English version)  

 


